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Supplier Invoicing Instructions for Tooling 

 

All invoices that conform to the following requirements will be processed for 

payment: 

 

1.)  Invoice must clearly reference the applicable CPK P.O. number. 

 

2.)  In the body of the invoice, the CPK tool number and tool description must 

be listed showing the amount billed per line item.  

 

3.) Invoices must conform to the terms of the P.O. 

 

4.) If the P.O. terms allow for progress billings (i.e.  25% P.O., 50% 1st shots, 

25% PPAP all net 30), the invoice must reference the term and percentage 

being billed. 

 

5.)  Before final tool payment is processed, tools must be properly tagged and 

photographed per OEM requirements and the photographs must be on file 

with CPK Program Management. 

 

 

Any invoice that does not meet these requirements will be rejected and not paid 

until resubmitted with necessary corrections made. 

SEE EXAMPLE NEXT PAGE: 
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